GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
| IBUKOTA JAKARTA

' KEPUTUSAN GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS

IBUKOTA JAKARTA
NOMOR 1785 TAHUN 2017
TENTANG

STANDARDISASI PERALATAN KERJA PADA
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

-DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA,

Menimbang :

Mengingat

. bahwa untuk menunjang kelancaran pelaksanaan tugas dan

fungsi Dinas Perpustakaan dan Kearsipan sesuai dengan
Peraturan Gubernur Nomor 282 Tahun - 2016 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Dinas Perpustakaan dan Kearsipan,
diperlukan adanya standardisasi peralatan kerja teknis yang
memadai dengan memperhatikan prinsip daya guna, tepat guna
dan hasil guna yang optimal; |

. bahwa berdasarkan pertimbangan sébagaimana dimaksud

dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Gubernur tentang.
Standardisasi Peralatan Kerja Teknis pada Dinas Perpustakaan
dan Kearsipan,; ‘

. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2007 tentang Pemerintahan

Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta sebagai Ibukota
Negara Kesatuan Republik Indonesia;

. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan

Peraturan Perundang-undangan;

- Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan

Daerah sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015;

. Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan

Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015;



Menetapkan :

KESATU

KEDUA

KETIGA

" KEEMPAT
KELIMA

KEENAM

‘5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 7 Tahun 2006 tehtang

Standardisasi Sarana dan Prasarana Kerja Pemerintah Daerah
sebagaimana telah diubah terakhir dengan Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 11 Tahun 2007;

6. Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2004 tentang Pengelolaan
Barang Daerah;

7. Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi Daerah - Khusus
Ibukota Jakarta;

8. Peraturan Gubernur Nomor 77 Tahun 2013 tentang
Standarisasi Peralatan Kantor;

9. Peraturan Gubernur Nomor 282 Tahun 2016 tentang
'Organisasi dan Tata Kerja Dinas Perpustakaan dan Kearsipan;

MEMUTUSKAN :

.KEPUTUSAN GUBERNUR TENTANG STANDARDISASI PERALATAN
KERJA TEKNIS PADA DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN.

Menetapkan Standardisasi Peralatan Kerja Teknis pada Dinas

- Perpustakaan dan Kearsipan sebagaimana tercantum ' dalam -

Lampiran Keputusan Gubernur ini.

Peralatan kerja teknis sebagaimana dimaksud pada diktum
- KESATU, ditetapkan berdasarkan jenis dan/atau nama barang

dan kegunaannya dan menjadi acuan dalam perencanaan dan
pengadaan kebutuhan peralatan kerja teknis pada Dinas

Perpustakaan dan Kearsipan.

Penyusunan rencana kebutuhan dan pengadaan peralatan kerja
teknis sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

'Apabila terjadi perubahan bentuk, ukuran dan spesifikasi
termasuk  komponen penunjang. peralatan kerja = teknis

sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU dapat dilakukan
evaluasi guna penyesuaian kebutuhan.

Evaluasi sebagaimana dimaksud pada diktum KEEMPAT secara
berkala dilakukan' dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun sampai
dengan 5 (lima) tahun atau sesuai kebutuhan dan dilaksanakan
oleh Biro yang menangani kelembagaan dan ketatalaksanaan.

Penggunaan peralatan kerja teknis selain yang tercantum dalam
Lampiran Keputusan Gubernur inj harus mendapatkan
rekomendasi dari Biro yang menangani kelembagaan dan
ketatalaksanaan. '



KETUJUH : Pada saat Keputusan Gubernur ini mulai berlaku, Keputusan
Gubernur Nomor 1728 Tahun 2014 tentang Standardisasi
Peralatan Kerja Teknis Badan Perpustakaan Dan Arsip Daerah,
dicabut dan dinyatakan tidak berlaku. :

- KEDELAPAN : Keputusan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di J akarta
pada tanggal 28 September 2017

e
£

T IBER

R PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA,

Tembusan :

Sekretaris Daerah Provinsi DKI Jakarta
Asisten Kesejahteraan Rakyat Sekda Provinsi DKI Jakarta
Inspektur Provinsi DKI Jakarta '
Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah
Provinsi DKI Jakarta
Kepala Badan Pengelola Keuangan Daerah
~ Provinsi DKI Jakarta

6. Kepala Badan Pengelola Aset Daerah Provinsi DKI J akarta
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Lampiran

Keputusan Gubernur Provinsi Daerah Khusus

Ibukota Jakarta

Nomor
Tanggal

1785 TAHUN 2017

STANDARDISASI PERALATAN KERJA TEKNIS PADA
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

28 September 2017

No Nama Barang Kegunaan Keterangan

1 | Air Purifier Penetralisir udara

2 | Alat Fogging Untuk fumigasi arsip

3 | Alat Mixer Air Alat penyelamat arsip berbasis
media .

4 | Alat Pengaman (Sinyal) - Alat pengaman otomatis

S | Anton Bouer Ultralight | Battery pack

6 | Boks Arsip Untuk menyimpan arsip

7 | Boks Peta Arsip Untuk menyimpan arsip

- 8 | Book Shower Alat pewangi buku dan perawatan
, buku
9 | Brankas Untuk tempat penyimpanan
10 | Camera Alat Dokumentasi
. 11 | Can Film Alat penyelamatan arsip berbasis

media

12 | Cassete Duplicator Alat untuk perekam

13 | Cassete Recorder Alat pemutar dan perekam gambar

14 | CcCTV Kamera pengawas

15 | Chapter Generator Tittle Untuk edit VHS film

16 | Charge Alat pengisi daya baterai

17 | Chiler Pendingin gedung dan ruang arsip

18 | Chip RFID Sarana pengaman buku

‘ perpustakaan

19 | Compressor/Gate Untuk pengukuran suara

20 | Control Unit HF Mengatur gelombang suara

21 | Data Center Pengelolaan dan penyimpanan

' data ’
22 | Dehumidifier Alat untuk menurunkan
' kelembaban udara

23 | Digital Microfilm Scanner Alat penyambung klise film

24 | Digital Multi Equalizer Untuk pengaturan audio

25 | Digital Scanner Alat scan

26 | Digital Voice Recorder Perekam suara digital

27 | Diversity Tuner Unit Untuk mengatur frekuensi

28 | Editing Controller Untuk edit VHS film

29 | Equalizer Alat untuk mengatur tinggi

, rendahnya suara

30 | Fanel Fitrin Alat untuk pameran

31 | Faximile Mesin fax

32 | firestop Untuk mengendalikan kebakaran
pasif

33 | Firex Fire Untuk proteksi kebakaran




No Nama Barang "~ Kegunaan Keterangan

34 | Foto Meter Alat untuk mengukur
pencahayaan atau penyinaran

35 | Fumigasi Arsip Untuk perawatan arsip

36 | Hand Held WX Cordles Mic Mic suara tanpa kabel

37 | Handycam Alat Dokumentasi

38 | HDD External Alat penyimpan data

39 | Hexos Alat sirkulasi udara

40 | Jaringan RFID Untuk keamanan bahan pustaka

41 | Kardex Untuk tempat penyimpanan

42 | Kendaraan Bermotor Untuk kegiatan operasional

43 | Kendaraan Khusus Traktor Mobil layanan perpustakaan

Head
44 | Kendaraan Pameran Untuk pameran perpustakaan dan
_ | kearsipan

45 | Komputer Alat pengolah data

46 | Kursi Kerja Sarana Kerja

47 | Kursi Lobi/Ruang Tunggu Untuk sarana tamu

48 | Laminating Module Alat untuk mengepres atau
melindungi suatu media agar

: terjaga rapi
49 | Lan Card Wireless Alat koneksi jaringan internet
50 | Laptop - Sarana untuk pembuatan laporan,
: keriting foto, video dan rekam

suara secara mobile

51 | Layar LCD Alat untuk penampil gambar

52 | Lemari Arsip Untuk tempat penyimpanan

53 | Lensa DSLR Lensa untuk mengambil gambar
jarak jauh

54 | Lensa Kamera Untuk memfokuskan gambar

55 | Lift Alat pengangkut

56 | Loker Untuk tempat penyimpanan

57 | Loudspeaker Alat pengeras suara

58 | Meja Kerja Sarana kerja

59 | Meja Lobi Untuk pelayanan tamu

60 | Memory Card Alat untuk menyimpan data

61 | Mesin Bitting Mesin untuk mengeringkan dan
pres arsip yang telah ditutup pori-
porinya sehingga terlihat seperti
bentuk aslinya baik kualitas
maupun warna kertasnya

62 | Mesin Bookedge Scanner Untuk menscan gambar

. 63 | Mesin Camera Microfilm Memfoto gambar

64 | Mesin Camera Processor Alat menyambung klise film

65 | Mesin Densitotes Untuk mengetes tingkat keamanan
klise :

66 | Mesin Duplicator Untuk menduplikasi film negatif ke
positif

67 | Mesin Film Cleaner Untuk membersihkan film (klise)

68 | Mesin Fotocopy Untuk duplikasi kertas

69 | Mesin Hitung Elektronik Untuk proses hitung otomatis

70 | Mesin Laminating Untuk melaminating gambar
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Nama Barang

pengambil data untuk menyimpan
data

No Kegunaan Keterangan
71 | Mesin Leacasting Mesin yang secara otomatis dan
menutup pori-pori atau lubang
arsip yang rusak karena faktor
: usia atau akibat serangga
72 | Mesin Penghisap Debu Untuk menyedot debu
73 | Mesin Processing Film Negatif | Untuk mencuci foto
74 | Mesin Processing Film Warna Untuk menghasilkan gambar
Negatif (ECN) ' .
75 | Mesin Processor Mencuci film setelah di photo
76 | Mesin Pulp Untuk mesin yang dipergunakan
, . untuk membuat bubur kertas
. 77 | Mesin Reader Printer Untuk membaca film dan
: memprint klise
78 | Mesin Ulatrasonic Film Splicer | Alat penyambung klise film
79 | Micro Film Untuk membaca dan melihat hasil
| | film |
80 | Microfilm Reader Untuk membaca dan melihat hasil
: _ film :
81 | Microphone Sennheiser Membantu pengambilan gambar
' bergerak (video) dalam hal
perbaikan kualitas suara yang
direkam
82 | Microphone/Wireless Mic | Alat pengeras suara
83 | Mixer Untuk mencampur sinyal audio
84 | Mobil Unit Perpustakaan Unit layanan perpustakaan keliling
Keliling
85 | Monopod Velbon ‘| Dudukan kamera/video
86 | Organ/Ellekton Alat musik
87 | Panel Pameran Untuk pameran perpustakaan dan
B kearsipan ' '
88 | Panel Penyekat Tahan Api Untuk menyekat ruangan tahan
api ,
- 89 | Papan Panel , Alat untuk pameran
90 | Papan Penunjuk Arah Untuk memberikan info mengenai
. : arah jalan
91 | Papan Visual Papan informasi elektrik
92 | PC Desktop Sarana untuk pembuatan laporan
dan keriting foto, video dan rekam
suara secara mobile
93 | Pervorator _ Untuk menghancurkan kertas
94 | Pintu Hasanah Pintu tahan api 1 Set
95 | Power Amplifier Penguat sinyal audio dan penguat
: , tegangan pada arus audio
96 | Power Supply Microphone Perangkat yang dapat mengubah
' : tegangan listrik (AC) menjadi
tegangan listrik (DC)
97 | Printer , Alat untuk mencetak
98 | Production Mixer Untuk edit VHS film
99 | Proxy Server Alat penghubung atau perantara
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Alat untuk menggabungkan sinyal
video dan menjadi sebuah gambar

No Nama Barang Kegunaan Keterangan
100 | Proyektor Untuk memperbesar gambar agar
_ , terlihat jelas
101 | Psychometer Menjaga kelembaban udara
102 | Pyrosol Untuk pemadam api
103 | Rak Buku 4 Untuk menyimpan buku
1104 | Rechargable Battery Pack Untuk power camera
105 | Rewinder Cassette Untuk memutar kaset VHS
106 | Ribbon Sarana pengolahan bahan pustaka
107 | Scanner Alat untuk menggandakan gambar
dan tulisan
108 | Screen Pembatas Layar pembatas
109 | Screen Proyektor . Alat untuk memvisualisasikan
' : . gambar pada layar
| 110 | Sling Psychometer Alat untuk menjaga kelembaban
udara
111 | Sound System Alat pengeras suara
112 | Speaker Alat pengeras suara
113 | Station Indification Generator Alat sumber listrik
(genset) ' ,
114 | Stereo Graphic Equalizer Untuk pengaturan suara
115 | Tabung Penyaring Air Untuk menyaring air
116 | Tape Recorder Alat perekam suara
117 | Tascam Voise Recorder Alat untuk membantu
' pengambilan rekaman suara
dalam bentuk format digital
118 | Terminal Board. Alat untuk menghentikan arus
listrik sementara, yang nantinya
. untuk dihubungkan ke komponen
119 | Thermohygrometer Menjaga kelembaban udara
120 | Thermometer Untuk mengukur suhu udara
121 | Trichlorotetine Alat penyelamatan arsip berbasis
, o media '
122 | Tripot Alat penyanggah atau dudukan
kamera ' :
123 | Trolly Alat untuk mengangkat dan
memindahkan barang
124 | TV Monitor Untuk melihat hasil rekam
125 | Unintemuptible Power Supply | Alat penyimpan daya
(UPS) . _
126 | Vacum Pump Alat penyedot debu
127 | VCD Player Untuk melihat gambar
128 | Vertical Grip Membantu pengambilan gambar
bergerak statis(foto) dalam
pengambilan gambar secara
vertikal
129 | VHS Player Monitor gambar bergerak
130 | Video Cassette Player Untuk melihat gambar
131 | Video Cassette Recorder Untuk merekam gambar
132 | Video Cleaner Alat penyelamatan arsip berbasis -
' media '
Video Mixser




sSuara

No Nama Bararig Kegunaan Keterangan
134 | Video Tape Recorder Stationer | Alat perekam dalam bentuk gambar
135 | WACOM Intuos Pen and Touch | Sarana pembantu keriting foto

Medium .
136 | Western Digital Sarana penyimpanan metadata

‘ gambar statis, gambar bergerak dan
- : . ' laporan
137 | Whirling Psychometer Menjaga kelembaban udara

138 | White Board Electronic Papan tulis elektronik
139 | Wireless Untuk menangkap gelombang
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