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DISPUSIP

Lokasi Simpan - Cetak Label

Lokasi Simpan

FPenyimpanan / Lokasi Simpan

Home
[rashboard

Pencarian Arsip

PEMBERKAS AN
B DaitarIsi Berkas

[0 Daiftar Berkas

PENYIMPANAN

PEMINDAHAN/PENY ERAHAN

Pemindahan Arsip

KATALOG ARSIP PEMPROV DKI

<atalog Arsip OPD DKI

D Semua

[] No.Beks:

006/TI/2024

Rak:

Rak 1 Bidang TIDSP A-LT.2-TI-2

Unit Pengolah:

BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DIMAS
PERPUSTAKAAN DAM KEARSIPAN

Jumlah Berkas:

1

Range No.Berkas:

004/NON-VITAL/TI 2024 - 004/NON-VITAL/TI 2024

[ Mei 2024 - Mei 2024

Pilih menu Lokasi Simpan

Pilih tombol Aksi > Cetak Label

] Ne.Boks:

002/TI/2024

Rak:

Rak | Bidang TIDSP A-LT.2-TI-1

Unit Pengolah:

EIDANG TEKMOLOGI INFORMASI~DINAS
FERFUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Jumlah Berkas:

1

Range Ne Berkas:

O02/MON-VITAL/TI/ 2024 - 002/NON-VITAL/TI 2024

[ Maret 2022 - Maret 2022

Pilih Boks yang akan dicetak labelny

Lalu klik tombol Cetak Label dan muncul halaman baru yang

menampilkan label dari boks. Lalu klik tombol Cetak

] Ne.Boks:
14/T172024

Rak:

Rak1Bidang TIDSP A-LT.2-TI-9

Unit Pengolah:

EIDANG TEKMOLOGI INFORMASI~DINAS
FERFUSTAKAAN DAM KEARSIPAN
Jumlah Berkas:

1

Range Ne Berkas:
ON/NON-VITAL/TI 2024 - 011 /NON-VITAL/TI/2024

Aksi v ‘ Tampilan Boks

= Cetak Label X Batalkan
No.Boks:
005/TI/2024

Rak:

Rak 1 Bidang TIDSP A-LT.2-TI-5

Unit Pengolah:

BIDANG TEKNCOLOGI INFORMASI~DIMAS
PERFPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Jumlah Berkas:

2

Range No_Berkas:

OO3/NON-VITAL/TI/2024 - 015/NON-VITAL/TI/2024

. . Cetak Label Boks
) Februari 2024 - Juli 2024

7 Lokasi Simpan

Mulal setak dori

© rembal

Jumlah Berkas :

2

Kurun Waktu :

November 2018 - Desember
2021

No.Barcode :

(LT ]

005/T1/2024




DISPUSIP

Deriva

HOME

(@ Home
(& Dashboard

Q. Pencarian Arsip

PEMBERKAS AN
B Datftar Isi Berkas

[O Daitar Berkas

PENYIMPANAN

PEMINDAHAN/PENY ERAHAN
<f Femindahan Arsip n

KATALQOG ARSIF FEMPROV DKI
@ Katalog Arsip OFD DKI

Lokasi Simpan

Penyimpanan / Lokasi Simpan

D Semua

Mo.Boks:
006/TI/2024

Rak:

Rak 1 Bidang T1

Unit Pengolah:

EIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS
PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Jumlah Berkas:

1

Range NoBerkas:

004,

Ne.Beks:
QO2/TI/2024

Rak:
Rak 1 Bidang TI D: TI-1
Unit Pengolah:
BIDANGT OLOGI INFORMASI~DINAS
PERPUSTAKAAN DAN KEARSIFAN
Jumlah Berkas:
1
Range Nc.Eerka:
FHON-VITAL,

B Marst 2

Lokasi Simpan - Usul Plndah

Ne.Beks:
014/T1/2024

Rak:

Rak 1 Bidang TI

Unit Pengolah:

BIDANG TEKNOLOGI INFORM

Proses Kirim

DHMAS

FERFUSTAKAAN DAM KEARSIFAN

Jumlah Berkas:
1

Range Ne_Berkas:
FNOM-VITAL/

B Februari

O <¢ Usul Pindah X Batalkan

No.Boks:
005/TI/2024

Rak:

Rak 1 Bidang TI D!

Unit Pengolah:

EIDANG T| OLOGIINFORMA
FPERFUSTAKAAN DAN KEA
Jumlah Berkas:

Range No.Berka:
QO3 NON-VITAL/

Tampilan Boks

~DINAS

AM

OM-VITAL/TI

1. Pilih menu Lokasi Simpan
2. Pilih tombol Aksi
3. Pilih Boks yang akan dipindahkan. Boks yang bisa dipindahkan hanya

Apakah anda yakin?

Anda Akan Mengajukan Pemindahan Arsip ke Unit Kearsipan 2

Usul Pindah

boks dengan status Closed
4. Lalu klik tombol Usul Pindah dan muncul kotak dialog konfirmasi untuk

melakukan pemindahan. Klik tombol Usul Pindah.




.

Lokasi Simpan - Usul Plndah |

Pemindahan Arsip

Femindahan/Fenyerahan / Pemindahan Arsip

Kirim ke:
SEKRETARIAT~DIMAS FERFUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Feriksa Kembali Boks Anda, Daftar Berkas dan Datftar Isi Berkas Yang Akan Anda Kirimkan, Apabila Sudah Sesual Silahkan Klik "Simpan"

No.Boks : Rak:
OO5/TI/2024 Gedung Blok A/ Lartal 2 / Ruang Bidang T1/ 5

Berkas Daftar Isi Berkas
NE. MO.BERKAS KODE KLASIFIKASI LABEL BERKAS 15U STRATEGIS DAERAH TGLCLOSE BERKAS JUMLAH ARSIP KATEGORI ARSIP
015/NON-VITAL/TI /2024 PH.OLOT Berhas Pengadaan Lainnya 07/10/2024 Berkas Mon wital - Keuangan

DO HON-VITAL/TI/2024 KG.04.00 Tes herkas Reformasi Birokras? 04/06/2024 Berkas Mon wital

Pastikan Lokasi simpan boks, nomor boks, daftar berkas dan daftar isi berkas

yang akan dipindahkan sesuai. Jika sudah sesuai, klik tombol Simpan.
Apakah anda yakin?

Anda Akan Mengajukan Pemindahan Arsip ke Unit Kearsipan 2

Lalu akan muncul kotak dialog konfirmasi Kembali dan klik tombol Usul Pindah.




8 Pemindahan Arsip

Pemindahan Arsip

"
Lerina
HOME

Transaksi Femindahan Berhasil Dibuat
(@ Home

(& Dashhoard . . .
Pemindahan/Penyerahan / Pemindahan Arsip

Q. Pencarfan Arsip

No.Usul Pindah : 20250107-001 O MENUNGGU PERSETUJUAN
PEMBERKAS AN
B Daitar Isi Berkas

Pengirim : Tgl.Usul Pindah :
O Dattar Berkas BIDANG TEKNGLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN 07/01/2025

Penerima :

SEKRETARIAT~DINAS FERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
7 Lokasi Simpan O

PENYIMPANAN

PEMINDAHAN/PENYERAHAN

Jumlah Boks: 1 @ Detil Pemindahan X Batalkan

1. Pilih menu Pemindahan Arsip
Notifikasi bahwa transaksi pemindahan arsip berhasil
Status dari Pemindahan Arsip “Menunggu Persetujuan” dari Kepala
Unit Pengolah
Untuk melihat detil dari arsip yang dipindahkan.

Untuk membatalkan proses pemindahan arsip.
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Pemindahan Arsip - DetilPemlndahan

DISPUSIP

Detil Pemindahan

.....
Pemindahan/Penyerahan / PemindahanArsip / Detil Pemindahan L
.......

.........

..........

MENUNGGU PERSETUJUAN

No.Usul Pindah : 20250107-001

Tgl.Usul Pindah :
07/01/2625

I
BIDANG TEKNOLCG! INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Penerima :
SEKRETARIAT~DINAS PERFUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Boks Berhas Daftar Isi Berkas O -

TGLEOKS RAK
Gedung: Gedung Blok A

Status Terakhir :
Menunggu Persetujuan

< Kembali & Unduh Daftar Arsip X Batalkan

Detail dari arsip yang dipindahkan. Terdapat daftar berkas, daftar isi berkas,
nomor boks, tanggal boks dan Lokasi simpan dari boks.

Tombol Riwayat dari transaksi pemindahan

Tombol Unduh Daftar Arsip untuk mengunduh daftar arsip berupa file excel

Untuk membatalkan proses pemindahan arsip.
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Pemindahan Arsip - Persetmuan Kepala
Unit Pengolah (UP)

Pemindahan Arsip

Femindahan/Fenyerahan / Femindahan Arsip

No.Usul Pindah : 20250107-001 MENUNGGU PERSETUJUAN

Tal.Usul Pindah :

Pengirim :
07/01/2025

BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Penerima :
SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKA AN DAN KEARSIPAN

Jumilah Boks : 1 @ De‘tll Pemindahan X Batalkan & Persetujuan Pemindahan

1. Setelah transaksi pemindahan arsip dari UP dibuat oleh Penata Arsip UP, Selanjutnya Kepala Unit Pengolah melakukan
persetujuan pemindahan dengan cara klik tombol Persetujuan Pemindahan.

2. Tombol Batalkan untuk membatalkan proses pemindahan arsip

3. Tombol Detil Pemindahan untuk melihat detil arsip yang akan dipindahkan.




Detil Pemindah.
Femindahan/Fenyerahan / Pemindahan Arsip / Detil Pemindahan
No.Usul Pindah : 20250107-001

Pengirim :
BIDANG TEKNGLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKA AN DAN KEARSIPAN

Penerima :
SEKRETARIAT~DINAS FERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Berkas Dattar Isi Berkas

TGLBOKS

& Kembali &, Unduh Dattar Arsip

MENUNGGU PERSETUJUAN

Tgl.Usul Pindah :
07/01/2025

RAK
Gedung: Gedung Blok A
Lantai 2

Ruang Bidang TI

Status Terakhir :

Menunggu Persetujuan

Qleh: SITIKHODIJAH DESYANIA
07/01/202513:45:44

1.  Tombol Unduh Daftar Arsip, jika ingin melihat daftar arsip yang akan

dipindahkan

2. Tombol Riwayat untuk melihat Riwayat dari proses pemindahan



M Pemindahan Arsip - Persetmuan Kepéla_
&S Unit Pengolah (UP) L aehaiday

Alasan Pembatalan Pemindahan

1. Ketika Kepala Unit Pengolah (UP)
Apakah anda yakin?

Anda Akan Menyetujul Pemindahan Arsip ke Unit Kearsipan 2 ] membqtqlkqn pemindqh(]n harus
e memberikan alasan pembatalan

2. Konfirmasi dialog Ketika menyetujui -
Pemindahan Arsip

pemindahan arsip ke UK II

ransaksi Pemindahan Berhasil Disetujul . . .
mm———— 3. Transaksi pemindahan berhasil

Pemindahan/Penyerahan / Pemindahan Arsip

disetujui. Dan selanjutnya menunggu

No.Transaksi : Tl/20250107/002 MENUNGGU VERIFIKASI BERKAS

verifikasi berkas oleh Penata Arsip di UK

Pengirim : Tgl.Usul Pindah :
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN 07/01/2025

Penerima : I I_
SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKA AN DAN KEARSIPAN

Jumlah Boks ;1 ® Detil Pemindshan




Pemindahan Arsip - Verlfika5| Berkas
oleh Penata Arsip UKl 0o

:TI/20260526/005

;-

DISPUSIP

rim :
G TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

) Kembalikan Ke Lokasi Simpan/Boks

1. Transaksi pemindahan arsip yang telah disetujui oleh Kepala UP, selanjutnya akan diverifikasi terlebih
dahulu oleh Penata Arsip UK Il. Tombol Detil Pemindahan untuk melihat arsip yang akan dipindahkan.
Tombol Verifikasi untuk memverifikasi setiap arsip yang akan dipindahkan.

Tombol Kembalikan ke Lokasi Simpan/Boks untuk mengembalikan seluruh berkas ke UP



B Pemindahan Arsip - Verlflka5| Berkas aleh

'ata Arsip

Verifikasi TI/20260526/005

Pemindahan/Penyerahan / Pemindahan Arsip / Verifikasi TI/20260526/005

No.Transaksi: TI/20260526/005

Pengirim :

BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS  Ubah Daftar Isi Berkas

Penerima:
SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN [ Tingkat Perkembangan

ASLI

Jumlah Arsip
No.Barcode Filter Boks

--Semui

Menampilkan = data

STATUS

NO. AKS! veRiFIKASI

DAFTAR BERKAS NO.SURAT TGLSURAT PERIHAL

X Tidak valid

Belum No.Berkas: 003/NON- Boks: Proposal Pengembangan
O Z VITAL/TI/2026 005/T1/2026 229/-073.7 05/08/2021 4 jjicasi

Tambah Catatan
Label Berkas: Fungsional

O Q Arsiparis 2025
Menampilkan1s.d1 'otal 1 data
< Kembali - Selanjutnya O

MENUNGGU VERIFIKASI BERKAS

Tgl.Usul Pindah:
26/05/2026

O :

Daftar Isi Berkas
Terverifikasi

Belum Terverifikasi :

Penata Arsip UK melakukan verifikasi pada setiap arsip.

Cara verifikasi bisa dengan scan barcode isi berkas atau

mencocokan secara manual. Status verifikasi akan
berubah menjadi “Ya” Ketika sudah dilakukan verifikasi.
Mengubah Daftar Isi Berkas.

Menambah catatan dari arsip yang diverifikasi.
Rekapitulasi jumlah yang sudah terverifikasi maupun
belum terverifikasi.

Jika semua sudah terverifikasi bisa ke halaman




N Pemindahan Arsip—Ve.f':l',-'f‘.i'_ki'?‘.,‘.-’.o'.i.':. ka
uEN oleh Penata ArSip UK II

Filter Boks Filter Berkas Daftar Isi Berk

Terverifikasi
mua Bol --Semua Ber

Belum Te rifik

Menampilkan

DAFTAR BER NO.SURA UR PERIHAL PENCIPTA ) \ F:: MEDIA

| Pengembangan DINAS PERPUSTAKAAN DAN

KEARSIPAN umum

< Kembali - Selanjutnya

Status verifikasi akan berubah
menjadi “Ya” Ketika sudah

dilakukan verifikasi.



. .
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P Pemindahan Arsip - Verlflka5| Berkas
W8 oleh Penata Arsip UK Il i it

Simpan Verifikasi Transaksi

1. Setelah diverifikasi oleh Penata Arsip UK II, lalu akan muncul
Arsip Yang Diusulkan Arsip Yang Terverifikasi Valid
hasil rekapitulasi dari arsip yang diusulkan oleh UP dan hasil

Boks Boks

rekap yang telah diverifikasi oleh PA-UK II. Setelah itu klik

Berkas Berkas

tombol Selesai Verifikasi.

Daftar Isi Berkas Daftar Isi Berkas

2. Lalu status transaksi pemindahan akan berubah menjadi

O “Menunggu Konfirmasi Pemindahan” yang akan dilakukan

oleh Verifikator UK.

Ne.Transaksi : TI/20250107/002 O MENUNGGU KONFIRMASI PEMINDAHAN

Pengirim : Tal.Usul Pindah :
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERFUSTAKAAN DAN KEARSIPAN 07/01/2025

Penerima :
SEKRETARIAT~DINAS FERFUSTAKAAN DAN KEARSIFAN

@& Detil Femindahan




B Pemindahan Arsip - Konflrmasi

DISPUSIP

4Eem|ndahan oleh Verlflkator UK

No.Transaksi: TI/20260526/006

Pengirim :
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Penerima :
SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Setelah diverifikasi oleh Penata Arsip UK I,
selanjutnya dikonfirmasi pemindahan oleh
Verifikator UK dengan cara klik tombol Detil
Pemindahan untuk melihat detil dari arsip
yang dipindahkan atau klik tombol
Konfirmasi.

Ketika klik tombol Detil Pemindahan, maka
akan muncul detil arsip yang dipindahkan.
Lalu klik tombol Selanjutnya.

Verifikator UK juga dapat mengembalikan

seluruh berkas ke Lokasi Simpon/Boks

MENUNGGU KONFIRMASI PEMINDAHAN

© O

Tgl.Usul Pindah :
26/05/2026

)

@ Detil Pemindahan “) Kembalikan Ke Lokasi Simpan/Boks

Verifikasi TI/20260526/006

Pemindahan/Penyerahan / Pemindahan Arsip / Verifikasi TI/20260526/006

No.Transaksi: TI/20260526/006

Pengirim :

BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Penerima :

SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

No.Barcode Filter Boks Filter Berkas

~-Semua Boks—- v --Semua Berkas—- v

Menampilkan data

No. AKs) STATUS

eas: DAFTAR BERKAS

(& valid

No.Berkas: 003/NON-
VITAL/TI/2026

NOSURAT  TGLSURAT  PERIHAL PENCIPTA

1 ¢ @

Boks: Froposal Pengembangan  DINAS PERFUSTAKAAN DAN
005/Ti/2026 ~ 229/-0737 05/08/2021 pjig KEARSIPAI

Label Berkas: Fungsional
Arsiparis 2025

Menampilkan 1 5.d 1 dari total 1 data

« Kembali - Selanjutnya

JUMLAH
ARSIP

2 Lembar

MENUNGGU KONFIRMASI PEMINDAHAN

TINGKAT
PERKEMBANGAN

AsLI

Tgl.Usul Pindah
26/05/2026

DaftarIsi Berkas  : 1
Terverifikasi 1

Belum Terverifikasi : O

Cari:

KATEGORI
ARSIP MEDIA

Kertas/Tekstual

Sebelumnya Selanjutnya




Pemindahan Arsip - Konf' rmasi -._
Pemindahan oleh Verlflkator UK i

Simpan Verifikasi Transaksi Femindahan

DISPUSIP

Fersetujuan Pemindahan

Fada tanggal 01-6 107 telah dilakukan Veritikasi Arsip BIDANG TEKMOLOGI INFORMASI~DINAS
FERPUSTAKAAN DAN KE AN dengan Momar Transaksi

Apakah anda yakin?

Anda Akan Menyimpan Venﬂ' s Ar==|p pada Transaksi Mo,

— O
+ HKonfirmasi

Dari daftar arsip yang diusulkan :emmlih] Bohks, 2 Berhas, 3 Daftar Isi Berkas.
ang berhasil diveriii

1. Pada halaman ini terdapat ringkasan dari transaksi pemindahan arsip. Jika sudah sesuai, maka
klik tombol Konfirmasi.
2. Kemudian akan muncul kotak dialog, lalu klik tombol Konfirmasi Kembali untuk memverifikasi

transaksi arsip.



o .
.o .
., ) . . . .

P Pemindahan Arsip - Konf' rmasi
S pemindahan oleh Verlflkator UK

Mo.Transaksi : TI/20250107/002 MENUNGGU PERSETUJUAN PEMINDAHAN

Tgl.Usul Pindah :

Pengirim :
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN O7/01/2025

Penerima :
SEKRETARIAT~DINAS FERFUSTAKAAN DAM KEARSIFAN

@ Detil Pemindahan

Lalu status transaksi pemindahan akan berubah menjadi “Menunggu Persetujuan Pemindahan” yang

akan dilakukan oleh Validator UK.




“e . .
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P Pemindahan Arsip - Persetujuan
== Pemindahan oleh Validator UK (Kepala UK ll)

MENUNGGU PERSETUJUAN PEMINDAHAN

:TI/20260526/006

BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

KRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

O

& Detil Pemindahan (% Persetujuan Pemindahan

1. Pada akun Validator UK (Kepala UK 1), melakukan persetujuan pemindahan arsip
inaktif dari UP ke UK Il dengan klik tombol “Persetujuan Pemindahan”
Jika ingin melihat detail dari pemindahan, klik tombol Detil Pemindahan

Validator UK juga dapat mengembalikan seluruh boks



DISPUSIP

Detil Pemindahan T1/20260526/006

Pemindahan/Penyerahan / Pemindahan Arsip / Detil Pemindahan T1/20260526/006

No.Transaksi: TI/20260526/006 MENUNGGU PERSETUJUAN PEMINDAHAN

Pengirim :

Tgl.Usul Pindah :
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

26/05/2026
Penerima :

SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Boks 1 1

Tombol Unduh Daftar Arsip, jika ingin

Berkas 1 1

Dattar Isi Berkas | | melihat daftar arsip yang akan

dipindahkan

Boks Berkas Daftar Isi Berkas

Tombol Riwayat untuk melihat Riwayat dari

STATUS VERIFIKASI NO.BOKS TGLBOKS RAK proses pemindthn

Gedung: Dispusip
Lantai: 2

© valid sos/mys0ss . Py 3. Tombol Persetujuan Pemindahan untuk

Terverifikasi: 1 Berkas Kategori: Rak Tun:
Rak: Rak 1 Bidang

o menyetujui pemindahan dari UP ke UK I

Tombol Kembalikan Ke Lokasi

O O O O . SimpanBoks untuk mengembalikan

< HKembali “) Kembalikan Ke Lokasi Simpan/Boks Seluruh berkos ke UP




fee . . .
.°.. * ". .'._ '..-.\

DISPUSIP

No.Transaksi : TI/20250107,/002 MENUNGGU KELENGKAPAN DOKUMEN

Penagirim : Tgl.Usul Pindah :
BIDANG TEKNGLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN 07/61/2025

Penerima :
SEMRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

@ Detil Pemindahan

Lalu setelah disetujui pemindahan oleh Validator UK Il, status transaksi pemindahan akan berubah

menjadi “Menunggu Kelengkapan Dokumen” yaitu mengupload BAST Pemindahan ke dalam aplikasi

yang akan dilakukan oleh Penata Arsip UK.



. . . .
.
. . a

M Pemindahan Arsip - Melengkapl Dokumen
SEE oleh Penata Arsip UK Il o0 -'5':"5-5"-"-".:‘:'3-.5:-?':{3:'3’-'31"2°=-

No.Transaksi : TI/20250107/002 MENUNGGU KELENGKAFAN DOKUMEN

Tgl.Usul Pindah :
07/01/2025

@ Detil Pemindahan & Unggah File BAST

Pengirim :
BIDANG TEKNOLGGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Penerima :
SEKRETARIAT~-DINAS FERFUSTAKAAN DAN KEARSIFAN

Unggah File BAST

Tombol Unggah file BAST untuk mengupload file BAST

File BAST zksimal. SME)

Tutup & Unggah File BAST

Pemindahan ke dalam aplikasi. File BAST maksimal 5

MB.
2. Setelah diupload dokumen BAST, terdapat konfirmasi

dialog dan tekan tombol Unggah file BAST.

Apakah anda yakin?

Anda Akan Mengunggah Dokumen BAST, Setelah Ini Transaks! Pemindahan
Arsip Dinyat |esal

Unggah File BAST




Cee . .
LA .

P Pemindahan Arsip - Melengkapl Yokume
“ES oleh Penata Arsip UK Il -l i

No.Transaksi : T1/20250107,/002 TRANSAKS| SELESAI

Tgl.Usul Pindah :

Penqirim :
O7/61/2625

BIDANG TEKNOLOGH INFORMASI-DINAS FERFUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Penerima :
SEKRETARIAT~DINAS PERFUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

& Detil Pemindahan @ Relokasi Boks (1}

Setelah file BAST diunggah ke dalam aplikasi, Transaksi pemindahan selesai, lalu Penata Arsip UK II
menyimpan arsip inaktif dari UP ke dalam Rak Penyimpanan yang ada di UK. Tombol Relokasi Boks

ini untuk memilih Lokasi simpan yang ada di UK I1.



DISPUSIP

4Eenata Arsip UK 1I

Pemindahan Arsip

Pemindahan/Penyerahan / Pemindahan Arsip

No.Transaksi: T1/20260526/006 TRANSAKSI SELESAI

Pengirim : Tgl.Usul Pindah -
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAM KEARSIPAN 26/05/2025
Penerima :

SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

STATUS VERIFIKASI NO BOKS TGLBOKS RAK

(& Vvelid 005/TI/2026 06/05/2026 [# Ubah O

Status Terakhir:

Transaksi Selesai

Oleh: SITI KHODIJAH DESVANIA
26/05/2026 08:14:35

< Kembali

Setelah klik tombol Relokasi Boks, pada kolom Rak terdapat tombol Ubah. Tombol ini untuk

memilih Lokasi simpan yang ada di UK II.




DISPUSIP

< EES ponata Arsip UK 1I

Relokasi Boks

GO5/TIF2024

Rak1Deret3

Gedung = Dispusip Blck B
Lantai : Lantai2

Ruang : Ruang Record Cente

Kategeri Roll O Pack

Tubep

Pemindahan Arsip

Berhasil Memindahkan Boks
Femindafan/Penyerahan / Pemindahan Arsip

No.Transaksi : TI/20250107,/002

Pengirimn :

BIDANG TEKNGLOG! INFORMAS1-DINAS FERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Penerima :

SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

STATUS VERIFIKASI NO.BOKS

(& valid 005/TI/2024

< HKembali

Pilih Lokasi simpan yang ada di UK II. Lalu klik tombol Simpan.
Maka, arsip inaktif (berkas dan boks) yang dari UP akan
berpindah ke rak simpan yang ada di UK II.

TRANSAKS| SELESAI

Tgl.Usul Pindah :
©7/61/2025

TGLBOKS RAK

OF/10/2024 Rak 1 Deret 3 DSP B-LT.II-R. RECORD CENTER-4

Status Terakhir :

Transaksi Selesai

Qleh: SITTKHODIJAH DESVANIA
08/01/202514:2415




Bl Pengembalian

DISPUSIP
Detil Pemindahan T1/20260526/005

Pemindahan/Penyerahan / Pemindahan Arsip / Detil Pemindahan TI/20260526/005

Pilih tombol Kembalikan ke Lokasi Simpan/Boks
No.Transaksi : TI/20260526/005 . B3 .

Tulis catatan alasan pengembalian dan klik tombol
Pengirim : o
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN Kembalikan
Penerima :

SEKRETARIAT~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN . Status transaksi akan menjcdi Dikembalikan

Kembalikan Ke Lokasi Simpan/Boks
Boks Berkas Daftar Isi Berkas

NO.BOKS TGL.BOKS Catatan

‘ Terdapat beberapa arsip yang tidak val\q

Tutup Kembalikan

005/T1/2026 06/05/2026

7N
Riwayat Transaksi U

2026-05-26 0T:35:52 Q Menunggu Persetujuan - VAL UP
L, i % i i i i Si
< Kembali & Unduh Daftar Arsip ¥ Kembalikan Ke Lokasi Simpan/Boks Disetujui oleh SITI KHODIJAH DESVANIA

BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI~DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

2026-05-26 0T:36:16 Q) Menunggu Verifikasi Berkas - PA UK

2026-05-26 0T:4T:20 Q Dikembalikan
Dikembalikan oleh SITI KHODIJAH DESVANIA
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
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(& ﬂ Penomoran Boks dan Kapasitas Rak 7.,

CHREROTE
'''''

. .
.........
...........

NO.10 Penomoran boks mempunyai format:

.....
........

Mo Boks:

015/T1/2024 Nomor Boks/Nama singkatan UP/Tahun Boks dibuat

Unit Pengolah:

BIDAMG TEKMOLOGI INFORMAS

Range No.Berkas: Catatan : Nomor boks akan selalu dibuat increment per Tahun ' -
020/NON-VITAL/ ;

Jumlah Berkas:

By Desember 2019 - Desember 2019

Kapasitas Rak: 25 Boks
Utilisasi Rak: 40%

Pada tiap Rak yang ada, terdapat informasi mengenai

Kapasitas Rak yang tersedia, Utilisasi Rak yaitu persentase Rak

Jumilah Berkas: 12 Berkas

yang sudah terisi dan Jumlah Berkas pada satu Rak.
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Kunjungi Kami

@dispusipjakarta | @arsip_jakarta | @perpusjkt

AN\

>>])) Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi DKI Jakarta D STESESRAIN
N’

M DISPUSIP

. a T

dispusip.jakarta.go.id

o

Jalan Perintis Kemerdekaan No.], Kayu Putih
Kec. Pulo Gadung Kota Jakarta Timur,
DKl Jakarta 13260

@ 021- 47860095



https://www.instagram.com/dispusipjakarta/
https://www.instagram.com/arsip_jakarta/
https://www.instagram.com/perpusjkt/
https://www.youtube.com/@dispusipprovinsidkijakarta3821
https://ijakarta.id/
https://play.google.com/store/search?q=jaklitera&c=apps
https://dispusip.jakarta.go.id/dinas

DISPUSIP

Keunggulan Jaklitera

o Dapat melakukan peminjaman dan
pengembalian buku di Perpustakaan
Umum Daerah Jakarta yang terletak
di Cikini serta 5 Perpustakaan Kota
Administrasi Jakarta.

o Pada sistem, terdapat notifikasi
transaksi ke email atau WhatsApp.

o Keamanan akun menggunakan OTP.

o Tersedia versi website dan android.



https://play.google.com/store/search?q=jaklitera&c=apps

Layanan Lain Dispusip

Keunggulan iJakarta

Memudahkan pemustaka mengakses

bahan bacaan secara digital.

Keunggulan SiapJak

Memudahkan proses akreditasi

Perpustakaan Daerah Jakarta.

Keunggulan BacaJakarta

Dapat membangun minat baca

masyarakat.



https://ijakarta.id/
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